
 

共命行政注意事項 

期 

初 

一、規劃共同命題工作坊場次 

*日期及地點:五峰區統一 

1.邀約講師(以輔導團或是素養命題得獎者為優) 

2.借場地(依講師及夥伴需求找合適場地:投影、電腦) 

3.開研習時數(可議) 

二、訂定出題範圍與出題者 

1.一學年，一師輪流出一科。 

上學期 期初 期中  下學期 期初 期中 

國語   國語   

數學   數學   

2.訂定出題範圍 

3.整理成表放群組記事本 

前 1.前兩週收齊考卷、雙向細目表及檢核表，轉傳給講師。 

2.同步教學組(教導處)應先行初審，有必要應提醒老師哪裡可以先行修改。 

3.工作坊之前，印製好考卷、雙向細目表及檢核表，帶到工作坊場地。(命題務必保密) 

中 第一次共命研習 

*提早到場、布置場地設施、接待講師(簽領鐘點費)、學員簽到 

1.討論完，請務必回收考卷並保存勿洩題。 

2.唯有出題者可以保留試卷做為修改依據。 

3.依據講師建議及小組討論後，於下次工作坊前修改考卷回傳群組，由各校教學組(教務

處)協助群組二審。 

第二次共命工作坊 

1.討論完，請務必回收考卷並保存勿洩題。 

(唯有出題者可以保留試卷做為修改依據。) 

2.請教學組協助確認群組內老師共識 OK，即可印製考卷。 

3.並在組長群組內互通有無(正式考卷) 

後 1.若有必要，可以請老師回傳答對答錯率統計，做為未來教學、出題參考。(不強制要

求，不要陷入比較) 



附件一 

新竹縣五峰鄉區合作四校共命定期評量命題及審題檢核表 

            學年度     學期     年級     □第一次定期評量  □第二次定期評量 

領域  考試範圍  
命題

教師 
 

 

命題檢核（請打ˇ） 審題結果(修改建議) 
通過請

打✓ 

 

一、試卷形式檢核：  

□試卷標頭正確(含校名、學年度、學期別領域名稱、班

級、姓名、座號等) 
  

 

□考試範圍內各單元配分比例適當   
 

□試題型式多元(例如包含是非、選擇、配合、簡答、填

圖、繪圖、解釋(閱讀測驗)……等題型，參考非全用) 
  

 

□各題型分數比率分配適當   
 

□正確答案出現在各選項的機率平均分配   
 

□未直接引用複習卷、參考書、補習班及光碟之試題   
 

□版面編排適宜，試卷採用正楷字體，大小及學生書寫空

間合宜（包括字型、行距、注意符號……）三年級以下

應用注音標示 

  

 

□試題數量適當，能在考試時間內完成   
 

二、試題內容檢核：  

□題幹表達的意思完整而清楚，若使用到否定詞已加雙底線標明    

□試題文字敘述避免直接抄自教科書課文(引用除外)    

□試題內容避免宗教、性別、種族歧視字眼    

□題幹的敘述完整未被選項分割為二部份    

□正確答案應明確只有一個且無爭議性    

□盡量避免「以上皆非」或「以上皆是」的選項    

□試卷無錯別字、標點符號使用正確    

□有圖表時內容與標示應清晰、正確    

□其他項目（可說明是否包含課外補充教材/素養題的命題比例或

其他應說明事項） 
  

 

命題教師 

簽    名 

 審題小組 

教師簽名 

  



 


